
上海工商职业技术学院门诊工作制度及医护工作职责

一、 树立全心全意为师生服务的思想，坚持以人为本的服务理念。

二、 认真学习和贯彻《学校卫生条例》和上级部门关于学校卫生工作的各项要

求，参加业务培训，不断提高政治思想、卫生管理和医疗业务水平。

三、 在学校行政直接领导下，在卫生部门指导下，制定并实施学校卫生保健工

作计划，健全学校各项卫生保健制度，定期向学校汇报工作。

四、 建立和健全师生健康档案，做好师生的体检工作。做好慢性病管理，并对

不适宜运动的学生向教务处提出建议，避免意外发生。

五、 对学生的常见病、多发病进行预防和初级诊治，定期组织举办卫生保健知

识讲座，搞好多媒体、宣传栏、校园网络等卫生宣传；进行传染病防治、

卫生保健常识等知识的教育。

六、 进一步强化学校环境卫生、食品卫生、体育卫生、教学卫生的管理，指导

和监督预防消毒工作，及时向相关部门提出合理化建议。

七、 加强传染病管理，配合防控部门做好预防接种和登记统计工作，做好疑似

传染病登记、转诊并追踪，确诊传染病要做到早报告、早隔离、早消毒、

早治疗。严格执行患传染病学生的隔离、休学及复课证明查验制度，以控

制传染病的传播。

八、 从实际出发，配备必须数量的药物、器械，并加强对医疗器械和药物的安

全管理，定期清点补给，防止药物过期、霉变，确保用药安全；严格遵守

消毒制度与无菌操作制度。

九、 坚守岗位，合理检查、合理配药、合理开病假单。不适合本室处置的病例

及时转诊，必要时通知辅导员老师及家长，并按照规定做好转诊后的医药

费报销。

十、 搞好医务室环境卫生，保持整洁安静的就诊环境。

十一、 认真完成学院及上级卫生部门布置的临时工作任务。
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