                          上海工商职业技术学院                     2020版   
 教职工离职清单

姓名：              部门：                      

（在离职教职工完成交接后，由各部门负责人签字或盖章确认工作已交接）

	本部门：

                 负责人：

                 日　期：
	财务处：

                 负责人：

                 日　期：

	教务处：

                 负责人：

                 日　期：
	工会：

                 负责人：

                 日　期：

	设备管理处：

                 负责人：

                 日　期：
	学生处：

                 负责人：

                 日　期：

	信息化办公室：

                 负责人：

                 日　期：
	后勤保卫处：

  （请将个人领取的钥匙交还至所属楼宇管理员处后再至后勤保卫处保卫科进行审核）

                 负责人：

                 日　期：

	图书馆：

                 负责人：

                 日　期：
	党政办：

                 负责人：

                 日　期：

	招就办：

                 负责人：

                 日　期：
	国际交流处：

                 负责人：

                 日　期：

	请在相应栏目处签收离职时从人事处领取的材料：

退工证明（离职证明）：              就业创业证：           

党员组织关系介绍信：               党员材料：            
人事档案：                         职称材料：           
人事处负责人：

                                                 日　期：


备注： 
离职者签名：            离职日期：

